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1. Accreditamento intermediario

Le aziende del Turismo trentine possono delegare un intermediario® per gli adempimenti verso
Sanifonds.

In particolare, I'intermediario potra:

. Gestire lafase didelega dell'azienda;
o Inviare gli aggiornamenti trimestrali per le aziende.

L’apposita area riservata ¢ disponibile sul sito www.sfturismo.it (tasto in alto a destra
del’homepage, sezione intermediari).

Per accedere all'area riservata ciascun intermediario deve registrarsi cliccando “Prima registrazione” e
compilando i dati richiesti.

1. Perintermediario siintendono i soggetti designati dall’articolo 1, legge 12 del 1979.



1.1 Prima registrazione
Di seguito viene illustrata la procedura per la creazione dell’account in area riservata.

Collegatial sito www.sfturismo.it e dal’homepage cliccail tastoin alto a destra “area riservata”.
Entra nell'areariservata dedicata agli intermediari.

= Sanifonds T ©
= fuismo

Accesso area riservata

Tramite questa pagina puoi accedere alla tua area riservata.

SEI UN ISCRITTO SEI UN'AZIENDA SEI UN INTERMEDIARIO

e )


http://www.sfmetalmeccanici.it/

Clicca “Prima registrazione”.

Login

Accesso area riservata

Prima volta che ti registri all’area riservata del FONDO LTC per gli intermediari? Accedi #

Clicca su PRIMA REGISTRAZIONE e segui la procedura di registrazione

Password (Password dimenticata?) *
Ti sei gia registrato e vuoi ora accedere?

Inserisci le credenziali che hai scelto in fase di registrazione e clicca su accedi per richiedere deleghe alle aziende

e gestire le iscrizioni dei dipendenti al fondo [ Ricordami al prossimo accesso

Non hai ricevuto il messaggio di conferma?

Ti sei gia registrato ma hai inserito una mail sbagliata?

Dopo aver compilato i campirichiesti e spuntato le dichiarazioni clicca “Registrati”.

Registrazione intermediario

Email*

Passwers *

Ragione Seciale

Nome legale rappresentante *

Cognome legale rappresentante *

Codice fiscale legale rappresentante *

Indirizzo *

Localita *

Provincia *

Telfono

Email Comunicazioni *

Informativa ai sensi del Regolamento UE 2016/679
A sensi gart 13 del Regolaments UMopeo 2016/673 (General Data Protection Reguiation - GDPR), Sanifonds Trenting in qualits of Tialzre del trattamento,
informa che tratter3 T Suoi dati personali nel rispetto della normativa sopra richiamata. In relazione a suddett trattamenti fornisce inoitre le sequenti informazioni.



Informativa ai sensi del Regolamento UE 2016/679

Aj zensi dell'art. 13 del Regolamento evropeo 2016/679 (General Data Protection Regulation — GDRR), Sanifonds Trentine in qualita di Titolare del trattamento, -
informa che tratierd i Suci dati personali nel rispetio della normativa sopra richiamata. In relazione ai suddetti trattament fornisce inolire le seguenti informazioni,

1. Qual & il ruolo di Sanifonds Trenting nel trattamento dei dati personali (Titolare del frattamento dei dati)

1.1 Sanifonds Trenting & il Titolare del Trattamento dei dati personali e ne determina le finalité e | mezzi assicurando che il trattamento risponda ai principi di
liceitd, cometiezza e trasparenza enuncati all'art, 3 GOPA, o

O Consenso Privacy *

Termini e condizioni d' uso
1. Disposizioni generali -

1.1 Ai fini delle presenti condizioni di utilizzo per Utente si intende il soggetio che fruisce dei senvizi offerti dal sito imbeorsi.fondosclidarietacaritro.it sia gualora si
limitasse alla consultazione delle informazieni ivi inserite sia gualora procedesse all'utilizzo delle aree riservate.

1.2 La fruizione del sito & regolato dalle presenti condizioni di utilizzo, |2 cui accettazione costituisce un accorde tra 'Utente e il Titolare ed & prestata con il mero
fatto della navigazione nelle pagine Web,

1.3 Ulteriori regole e condizioni potrannc essere predisposte dal Titolare a discipling di singoli serviz offerti nel Sito: 'Utente dovra conformars ad esse per o

O Consenso Termini *

[ Dichiaro di essere un intermediario abilitato secondo guanto stabilite dall” articolo 1 della legge 12 del 1979+

N. B: I'indirizzo e-mail che inserisci nel campo “E- mail comunicazioni” puo essere diverso da quello
utilizzato per la registrazione e necessario per accedere all’account.

Dopo aver cliccato “Registrati” apparira la pagina di conferma di creazione dell’account.

Qualora avessi inserito un indirizzo e- mail sbagliato, puoi modificarlo cliccando “Clicca qui”

Sanifonds Trentino Turismo Login

Il tuo account & stato creato ed abbiame inviato un messaggio con i passaggi successivi al tuo indirizzo e-mail X

Registrazione in attesa di conferma

Il sistema ha inviato un link per attivare I'account all'indirizzo e-mail: intermediarioprova24@libero.it

Se hai inserito un indirizzo e-mail shagliato @



All'indirizzo e-mail inserito in fase di registrazione arrivera un link (da cliccare o copiare e

incollare nel browser) per attivare I'account.

Benvenuto su Sanifonds Trentino Turismo

| info@sfturismait
A intermediarioprova24@libero it

Rispondi  Rispondia fulti  Inolta  Elimina  Altro =
talegaio v Viss  Saarics Salvain Drive

Gentile utente,

il sus account sul portsle & stato

Per completars I3

Seil link non & dliccabile provare a copiare ed incollare il testo nel browser.

Se non si hs effettusta nessuns richiests & possibile ignorare quests mail

= Sanifonds
- S

i del UE 679/2016 Privacy)
Il prasente messaggio. comedato dei relativi allagati, potrsbbe contenere informazioni stremaments rissrvate o
confidenziali ed & rifer

5
have read itwithous entitiemant,

please be aware that keeping, copying, disseminating or distributing this message to persons other than the addre:
is strictly forbicgen and transmit it

immegiataly back 1o the sencer, deleting the origingl message receivad Thank you.

Cliccando il link confermi I'attivazione dell’account e vieni indirizzato all’account in area riservata.

Sanifonds Tren urismo

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

<82 Gestisci periodi singole aziende ||l JeESUSLCReNCI & Richiedi delega P-AIS\CRERTNCIN I (=115




2. Ladelega

2.1 Come chiedere la delega ad un'azienda

2.1.1 Delega virtuale

Di seguito vieneillustrata la procedura per richiedere la delega ad un’azienda.

Entra nella sezione “Richiedi delega” dallatuahomepage.

Sanifonds Trentino Turismo A Home

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

48 Importazione massiva [RECHCESIEEMENILISHNOISENE I B8 Gestione Quote eMNEIESIEIERENY & Scheda intermediario

Cerca tramite il Codice Fiscale o la Partita Iva I'azienda a cui vuoi chiedere la delega.

Clicca “Virtuale” per chiedere la delega virtuale all'azienda.

Sanifonds Trentino Turismo

Per richiedere una delega inserire il codice fiscale o la partita iva dell’ azienda e fare click su cerca

15874125632

Fondo Ragione Sociale Codice Fiscale Partita IVA E-mail Comunicazioni Delega

Sanifonds Trentino Turismo aziendaprova2024 15874125632 83001630843 AZIENDAPROVA2024@LIBERO.IT ECartacea

Clicca “Conferma richiesta” per confermare.

Richiesta delega

Cliccando il tasto "Conferma richiesta” il sistema inviera richiesta di delega all'azienda:
aziendaprova2024
P.IVA: 83001630843

Quando I'azienda accetter la delega vi verra inviata relativa notifica e potrete gestire le iscrizioni e gli

aggiormamenti dei dipendenti della stessa. e
Conferma richiesta




La richiesta é stata inviata all’'azienda.

Sanifonds Trentino Turismo

La richiesta di delega & stata inviata all" azienda X
Per richiedere una delega inserire il codice fiscale o la partita iva dell’ azienda e fare click su cerca

Codice fiscale o partita iva Q Cerca

Quando l'azienda accetta la delega, ricevi un’e-mail di avvenuta accettazione.

Accettazione della delega da azienda

| info@sfurismo.it
A intermediarioprova24@iibero it

Rispondi  Rispondiztutti  Inoitra  Elimina  Altro v

sziendzprova2024 ha sccettato I3 ric

Qs potets gestirs gli agg @il clipendent dellz sucdama axiands

Il prasente messaggio, cormedato dei
confick 2 & riferito exclusivamente
destinatario sopra Questultimo & F'unico sutorizzsto ad usario, copiaro e, sotto la propria responsabilits a
diffondierlo. Chiun sce questo

mezsaggic 2 1enzz sxsems lagimimato & swisato che tramanerc, cogiarlo, diwilgarla, distiburo 2

trettamente riservate o

persone d

roitito ed & pragate i rinvisrio immedistsmente 3l mitcente distruggendo l'originale. Grazie.

Ora puoi gestire gli aggiornamenti dei dipendenti dell’azienda delegata e monitorare le relative quote.



2.1.2 Delega cartacea

Entra nella sezione “Richiedi delega” dallatuahomepage.

Sanifonds Trentino Turismo & Home

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

48 Importazione massiva 282 Gestisci periodi singole aziende B Gestione Quote

Cerca tramite il Codice fiscale o la Partita Iva I'azienda a cui vuoi chiedere la delega.

Clicca “cartacea”.

Sanifonds Trentino Turismo

Per richiedere una delega inserire il codice fiscale o la partita iva dell’ azienda e fare click su cerca
15874125632 Q Cerca

Fondo Ragione Sociale Codice Fiscale Partita IVA E-mail Comunicazioni Delega

Sanifonds Trentino Turismo aziendaprova2024 15874125632 83001630843 AZIENDAPROVA2024@LIBERO.IT O Virtuale

Scarica il modulo e ricaricalo firmato dal legale rappresentante dell’azienda.

Sanifonds Trentino Turismo

Richiesta delega cartacea

n ‘ale: aziend Per completare Ia richiesta caricare il modulo firmato dall’ aziends, una volta approvata |a richiesta dal fondo | azienda vi verra
Ragione sociale: aziendaprova2024 A abiliata
—

Partita IVA 83001630843 Seleziona file m £ Sfoglia ..
Indirizzo  VIA DANTE 1 Procedi con la verifica > B

Localita  TRENTO

Cap 38123

Provincia  TRENTQ

Telefono 0461234567

Pec  pec@pecit

Nome Referente  LUCA

Cognome Referente  BIANCHI



£z sanfoncs

Maodalitd di compilazione Modalitd invio

Con il presenta modulo 'azienda potra delegare un |l presents modulo deve assene consegnalo al proprio
intermediario per gli adempimenti burocratic previsti  intermediario che provvedera a caricario nella propria
verso Sanifonds Trenting area riservata.

Domanda di delega intermediario

lo sottascrittola
Cognome: ROSSI Mome: PAOLA
Codice fiscale: RSSPLAB0A4 F2054 Email: AZIENDAPROVAZOZH@LIBERO.IT

Telefono: 461234567
in qualith di Legale Rappresentante
Dell’ Azienda: aziendaprova2(24

C.F. 15874125632

DICHIARA
di conferire all'intermediario

Ragione sociale: intermedianoprovaZ4

CF: VRDMRABDAOIF205T

delega per lo svolgimento degli adempimenti burocratici previsti nel confronti di Sanifonds Trentino per il
settore del Turismo.

Luogo e data Timbro dell'azienda e firma del legale rappresantante

Clicca “Ok” per inviare la richiesta al Fondo.

10



Conferma

Non sara possibile pits modificare i dati. Procedere?

La richiesta é stata inviata al Fondo.

Sanifonds Trentino T

Richiesta inviata, attendere abilitazione da parte del fondo X
Per richiedere una delega inserire il codice fiscale o |a partita iva dell' azienda e fare click su cerca

Codice fiscale o partita iva Q Cerca

11



Il Fondo valuta la correttezza formale della documentazione e approva la delega.

Una volta approvata la delega, riceverai un'e-mail.

Approvazione delega cartacea

| info@stturismo.it
A intermedianioprova24@iibera. it

Rispondi  Rispondiatulti  Inofra  Elimina  Altro =

1 sllegato »

Gentile intermediario intermedisrioprova2s,
il Fondo ha spprovato s richissta di delegs in favore del'zziends sziendaprova2024,

Cordiali saluti,

= %,Eﬂ,ifo"ds

Sanifonds Trentino

wiw. sanifonds. tnit

i sensi del UE 679/2016 Privacy)
Il presente messaggio, comedata dei relstivi allegati, potrebbe conteners informazioni strsttament riservate o

canfidenzial 2d & riferito ssclusivamente 2l
Questultimo & I'unico sutorizzsto ad usario, copiarlo e, sotto |a propria responsabilits 3

destinatario sopra ind
diffenderic. Chiungus ricsvesss questo
0 lo leggesse senzs esseme legittimsto & swissto che trattenerlo, copiarlo, divulgario, distribuirlo 3

persone diverse dal destinatania &
severaments proibito ed & pregato di rinviarlo immedistamente i mittente distruggendo loriginale. Grazie.

Ora puoi gestire gli aggiornamenti dei dipendenti dell’azienda delegata e monitorare le relative quote.

12



2.2 Ricevere la delega da un’azienda

Un'azienda tramite la propria area riservata puo chiedere di delegarti gli adempimenti necessari.
Riceverai una e-mail da parte del Fondo che ti avvisa della richiesta di delega.

Nuova richiesta di delega da parte di un azienda

| info@sfturismo.it
A o.it
Risy noitr = Altro =
a
Vists  Searica Salvain Drive s

1 sllegato »
Gentile intermedisrioprova2d,
& prasents una nuova richiesta di delega ds parts di aziendaprovaz024.

Fer scoemare o rifiutare |2 delega & neceszario enware nell'ares riservata.

Sanifonds

-
I Turismo

Sanifonds Trentino

Avvertenze ai sensi del Regolamento Generale UE 679/2016 (Regolamento
egati, potrebb

trettam

1l prese
confi
destinatari
diffonderle. Chiung

Per accettare orifiutare la delega devi accedere alla tua area riservata.

Clicca sul banner in homepage “Richieste di delega”.

Sanifonds Trentino Turismo #A Home

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

8§ Importazione massiva 282 Gestisci periodi singole aziende [ [P NYe Nl | & Richiedi delega | ARG ERNC=E M ) Richieste di delega



Per accettare clicca “Accetta delega”.

Deleghe Visuslizzo 1-1 di 1 elemento.

Intermediario Azienda Cartacea

intermediarioprova2d aziendaprova2024 No  Aocetta delega ) E

Clicca “Conferma richiesta”.

Accettazione delega

Cliccando su “Conferma richiesta” l'intermediario potra agire in vece dell'azienda:

aziendaprova2024
—

Conferma i

La delega e stata accettata.

Sanifonds Trentino T A Home

Delega accettata X

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

8 Importazione ma 482 Gestisci periodi singole aziende [l _JEESUMCIONCI & Richiedi delega WA (CEERTNTE N ELI BT

14



2.3  Eliminare la delega

In qualsiasi momento puoi cancellare una delega richiesta dall'azienda.

Per farlo accedi alla sezione “Aziende” del tuo account.

Sanifonds Trentino Turismo A Home

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

5 Importazione massiva 282 Gestisci periodi singole aziende B Gestione Quote 2 Richiedi delega 3 Scheda intermediario

Appare l'elenco delle aziende a te delegate, clicca sul simbolo n in corrispondenza dell’azienda di cui
vuoi cancellare la delega.

Sanifonds Trentino Turismo I Aziende

Aziende Visualizzo 1-1 di 1 elemento.
#  Fondo Ragione Sociale Codice Fiscale Partita IVA E-mail Comunicazioni Opzioni Cancella Delega
1 Sanifonds Trentino Turismo aziendaprova2024 15874125632 83001630843 AZIENDAPROVA2024@LIBERO.IT Gestisci periodi @

Clicca “Conferma revoca”.

Elimina delega

Si procedera ad eliminare la delega per I'azienda aziendaprova2024,

Una volta confermato non sara pits possibile gestire le iscrizioni e gli aggioramenti degli iscritti dell'azienda

Conferma revoca

15



La delega e stata revocata.

Sanifonds Trentino Turismo A Home

Delega revocata X

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

8 Importazione massiva a2 Gestisci periodi singole aziende B Gestione Quote & Richiedi delega 2 Scheda intermediario

Quando la delega viene cancellata I'azienda riceve un’ e-mail di notifica.

16



3. Iscrizione al Fondo dei dipendenti delle aziende delegate -
Inserimento iniziale (periodo 0)

In questa sezione viene descritto come gestire il primo inserimento dei dipendenti delle aziende
delegate a Sanifonds.

I lavoratori assunti a tempo indeterminato entro il 31 marzo 2024 dovranno essere comunicati tramite
area riservata dal 08 gennaio al 31 marzo 2024.

Per i dipendenti assunti prima del 01/01/2024, € necessario inserire la data effettiva di assunzione
cosi il sistema in automatico calcolera l'inizio della copertura dal 01/01/2024.

Puoi inserire I'elenco dei dipendenti per singole aziende oppure massivamente per tutte le aziende
delegate.

17



3.1 Inserimento per singole aziende

Entra nella sezione “Gestisci periodi singole aziende” della tua homepage.

Sanifonds Trentino Turismo A Home @ Co

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

282 Gestisci periodi singole aziende Yl JeERe ORI

Sanifonds Trentino Turismo \w Aziende &~

Visualizzo 1-2 di 2 elementi.

Aziende

#  Fondo Ragione Sociale Codice Fiscale Partita IVA E-mail Comunicazioni Opzioni Cancella Delega
1 Sanifonds Trentino Turismo aziendaprova231 25632589654 00343350229 aziendaprova231@libero.it n

2 Sanifonds Trentino Turismo aziendaprova232 15874125639 00236180568 aziendaprova232@libero.it Gestisci periodi n

Clicca “Gestisci iscrizioni” in corrispondenza del periodo O.

Sanifonds Trentino Turismo

Riepilogo azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-3 di 3 elementi.

Numero Dal Al Anno Aperto Stato Opzioni

[ 01/01/2023 31/03/2023 2023 Si Non comunicata

1 01/06/2023 30/09/2023 2023 No Non comunicata Tl o

2 01/10/2023 31/12/2023 2023 No Non comunicata Gestisci iscrizioni

18



Scegli una delle due modalita alternative:

¢ Inserimento manuale: utile quando ci sono pochi dipendenti da iscrivere;

¢ Importazione tramite file CSV: utile quando ci sono molti dipendenti e usi programmi di estrazione

automatica dei nominativi.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
* Non modificare la struttura del file
* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione

Nessun risultato trovato

Email

EJLNEENEN L scarica il modello del file CSV

Nuoveo iscritto

Opzioni

Conferma Richieste =

19



3.1.1 Inserimento manuale

Se desideri utilizzare questa modalita clicca sul simbolo .

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

+ Scaricare e modificare il file esempio
+ Non modificare la struttura del file
+ Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione

Nessun risultato trovato

ELNEEENEI L scarica il modello del file CSV

Email Nuove iscritto ‘Opzioni

Conferma Richieste -

Utilizzando questa modalita si aprira la pagina per inserire i dati per ogni singolo dipendente.

Compila tutti i campi e clicca “Salva”.

Sanifonds Trentino Turismo

Creazione iscrizione

Cognome *
Neme *
Codice Fiscale *

Data Assunzione
B X
Data Cessazione
B x

Email

@

N.B: Il sistema effettua un controllo di correttezza tra il codice fiscale e il nome e cognome inseriti.

E obbligatorio inserire I'indirizzo e-mail del dipendente, che il Fondo utilizzera per inviare

comunicazioni all'iscritto in merito alla sua iscrizione.

20



Quando hai inserito tutti i dipendenti, clicca “Conferma Richieste”.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

o Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare Ia struttura del file

* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell’elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-1 di 1 elemento.

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023 2 mporta CSV

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

1 ROSSI STEFANO RSSSFNB0A01F205V 01/03/2023 PROVA@PROVA.IT Si ral

‘ Conferma Richieste = ’

NB: Le richieste devono essere confermate per poter essere elaborate dal Fondo mentre quelle non
confermate non verranno prese in considerazione.

Eventuali richieste non confermate verranno salvate dal sistema in questa sezione come bozze finché
non verranno confermate.

Clicca “Ok” per confermare.

Conferma

Controllare che i dati degli iscritt siano corretti, dopo che saranno
confermati nen potranno pils essere modificat

© Annulla @
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Le richieste sono state inviate al Fondo.

Sanifonds Trentino T

Richieste di iscrizione confermate, ora non potranno pits essere modificate. X

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-1 di 1 elemento.
Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023
# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto

1 ROSSI STEFANO RSSSFN80AQ1F205V 01/03/2023 PROVA@PROVA.IT Si
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3.1.2 Importazione tramite file CSV

Accedi alla sezione “Gestione periodi singole aziende” della tua homepage.

A Home # Comunicazior

Sanifonds Trentino Turismo

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

B Gestione Quote 2 Richiedi delega 2 Scheda intermediario

5 Importazione massiva

Clicca “Gestisci periodi” in corrispondenza dell’azienda per cui vuoi inviare I'aggiornamento.

lae Aziende 2~

Sanifonds Trentino Turismo

Visualizzo 1-2 di 2 elementi.

Aziende

#  Fondo Ragione Sociale Codice Fiscale Partita IVA E-mail Comunicazioni Opzioni Cancella Delega
1 Sanifends Trentino Turismo aziendaprova231 25632589654 00343350229 aziendaprova231@libero.it n

2 Sanifonds Trentino Turismo aziendaprova232 15874125639 00236180568 aziendaprova232@libero.it Gestisci periodi u

Clicca su “Gestisci iscrizioni” in corrispondenza del periodo O.

Sanifonds Trentino Turismo

Visualizzo 1-3 di 3 elementi.

Riepilogo azienda: aziendap 231

Numero Dal Al Anno Aperto Stato Opzioni

0 01/01/2023 31/03/2023 2023 Si Non comunicata -

1 01/06/2023 30/09/2023 2023 No Non comunicata s e EET

2 01/10/2023 31/12/2023 2023 No Non comunicata B seRET
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Scarica il modello del file CSV da compilare.

Sanifonds Trentino T

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato i forza alla data di caricamento dell'elenco

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione

Nessun risultato trovato

Il file scaricato sara vuoto.

Data Cessazione

ENTTEIENEAE 4 Scarica il modello del file CSV/

Opzioni

Conferma Richieste =

Email Nuovo iscritto

Formule  Dati

Revisione

Layout di pagina Visualzza  Auomate  Guida

Calibri A A A= 0 Testo s capo Generale Normale

E =

© Commenti | | 15 Condividi ~

Neutrale I % E E 3 Somma automatica ~

- B riempimento =

v O

Ordinae Trovae

6@ C 5~ H~ &~ A

5 Formatta come
< Copia farmato e - 4

condizionale = tabella >

- %

Humeri 5l st

[ misci e allinea al centro. =

Appunti i1 Carattere 5l Aneamenta 5

AL - f | cognome

A ] c ] E F G H ' J K L M N ) F
cognome name codice_fiscale data_assunzione data_cessazione email

f
2
3
4
5
6
7
8

@
10
n
12
13
i
15
16
17
18
18
20
21
2
23
24
2
2
27
28
2
30
3
32
33
34
35
38
37
38

Apri il file CSV e compila i dati richiesti.

i3] | mserisci Eimina Formato Add-ins

& Cancella ~ filtra~  seleriona ~

Celle Madifica Componenti aggiuntii -

NB: non modificare la struttura e I'ordine delle colonne del file.
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S Cerca

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Automate Guida | = commenti | | & condividi -

= . .
= ®-  Brstoacopo Generale . =i % Fj EH Inserisci ?? /O
. _ X Elimina ~ | G~
Formattazione Formatta come ~ Stili | Ordinae Tiovae Add-ins
condivionale v tabellav  cellav | [EIFormate~ | €~ fita v selesiona =

& Calibri v~ ATAT
(-

G C S~ |H-laoa-

Unisci e allinea al centro ~ | E§ ~ 96 o0 | G 43

4

Appunti Carattere 5] Allineamento 5] Numeri = stili Celle Wodifica Componenti aggi...|

E4 e Fe

[+]

A B C D E F G H ) K L M N (] P Q R S T u v
_|cognome nome codice_fis data_assun:data_cess email
_|ROSSI STEFANO RSSSFNS0 10/02/2023

iscritti (77) @ [4] ]

Pronto  Statistiche cartella di lavoro T Accessibilit3: non disponibile | m - M T i

Nel file vanno inseriti tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento
dell’elenco.

Per ogni riga va inserito un dipendente e nelle colonne i rispettivi dati.

Quando hai inserito tutti i dipendenti, clicca “Importa CSV”.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato i forza alla data di caricamento dell'elenco

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

Conferma Richieste =

Nessun risultato trovato
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Seleziona il file e clicca “Importa”.

Carica File
File CSV * | Scegli file | Nessun file selezionato

N.B.: Il caricamento del file CSV cancella eventuali iscrizioni manuali precedente inserite per lo stesso
periodo.

Se il sistema rileva errori formali nel file (ad es. codice fiscale errato, data di assunzione o di cessazione
fuori finestra, campo indirizzo e-mail non compilato) compare un messaggio con il numero di record
in cui & presente l'errore e l'indicazione del relativo errore. |l sistema non carica i nominativi dei
dipendenti nella cui riga sono presenti errori.

Sanifonds Trentino Turismo

Errore record 1: X

Email non pud essere vuoto.

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

o Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminata in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023 P ——

3 Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

Nessun risultato trovato

Conferma Richieste -
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Se il sistema non rileva errori importa i dati.

Clicca “Conferma Richieste” per confermare I'invio dell’elenco dei dipendenti al Fondo.

Sanifonds Trentino Tt

I record sono stati importati correttamente! X

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

+ Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
+ Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminate in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-1 di 1 elemente.

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023 2 Importa CsV

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

1 ROSSI STEFANO RSSSFNBOADTF205V 10/02/2023 prova@prova.it Si il

‘ Conferma Richieste = )

Clicca “Ok” per inviare le richieste al Fondo.

Conferma

Controllare che i dati degli scritti sianc corretti, dopo che saranno

confermati nen potranno pii essere modificati
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Le iscrizioni sono state inviate al Fondo.

Sanifonds Trentino Turismo

Richieste di iscrizione confermate, ora non potranno piil essere modificate. e

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-1 di 1 elemento.
Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023
# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto

1 ROSSI STEFANO RSSSFNB0AOTF205Y 10/02/2023 prova@prova.it Si

NB: Dopo aver cliccato “Conferma richieste” non sara possibile inviare ulteriori comunicazioni per il
periodo.
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3.2 Inserimento massivo per tutte le aziende delegate

Accedi alla sezione “Importazione massiva” della tua homepage.

Sanifonds Trentino Turismo

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

82 Gestisci periodi singole aziende [ RESTNCIONMM & Richiedi delega W41 G ERIEIN EE BT

Clicca su @ in corrispondenza del periodo O.

Sanifonds Trentino Turismo

Periodi Visualizzo 1-3 di 3 elementi.

Numero Data apertura finestra Data chiusura finestra Aperto Aziende Non Comunicate

2023 -0 01/07/2023 30/11/2023 Si 2

2023 -0 dal 01/01/2023 1 31/03/2023

2023 -1 18/09/2023 31/10/2023 No 2 @

2023 -1 031 01/06/2023 31 30/09/2023

2023-2 04/09/2023 21/11/2023 No 2 @

2023 -2 da1 0141072023 3131/12/2023

A sinistra trovi l'elenco di tutte le aziende a te delegate per cui non & ancora stato inviato
I'aggiornamento per quel periodo.

Scarica il modello del file CSV.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
* Non modificare la struttura del file
* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione importazione massiva Aziende non ancora comunicate
Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023 PXRSNONE & Scarica il modello del file CSV
| Codice Fiscale Ragione Sociale
u . - X Ceseazi . o -
CF azienda Cognome Nome Codice Fiscale Data Data Email Nuovo iscritto Opzioni 25632589654 TS

Nessun risultato trovato 15874125639 aziendaprova232
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Il file scaricato sara vuoto.
e I e - wew s B - 5 ]

file  Home Inserisd  layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visuaizza  Automate  Guids = commenti | [ & condividi

PPt f— OB B [emae | wese BB B [ | Zmmese by O =)

pisci e alinea ol centro ~ | O+ 96 oo | Gf 93 ::In.;';:.::f ‘m:::;;:mw valorenonv... Valore valido \Hytmuf\utuu'nu‘l'ulu

o X Tghs
incota [BICo -
= < Copia formato

Calibri LN A A=

Ordinae Trovae Add-ins
filtra~  seleziona ~

6 C 5 |He &vA

Appunti 5 Carattere ] Allineamento 2 Humert & stil Celle Modifica Components aggiuntiv
A1 - £ | codice_fiscale_azienda

| A B < o E F & H ! ] K L M N ] P a R s T u v w X ¥ z A AB AC
codice_fiscognome nome  codice_fis data_sssu data_cess email

1
H
3
4
5
6
7
]

e
0
n
2
13
N
15
16
[
8
1]
0
n
2
3
"
15
%
7
B
9
0
n
[
3
u
15
s
"
[

Apri il file CSV e compila i dati richiesti.
NB: non modificare la struttura e I'ordine delle colonne del file.

Nel file vanno inseriti tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento
dell’elenco.

Per ogni riga va inserito un dipendente, e nelle colonne i rispettivi dati.

Nella prima colonna va valorizzato il codice fiscale di ogni azienda.

£ Cerca

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Automate Guida | 2 Commenti | ‘ 1% Condividi

coll== = o o
[l 4 Calibri Jn AR | =E=E ¥ BTstescpo Generale . = % ﬂ?’j e e %? /O B3
- F ione F R T Add

G C § - == o | Em- 9z ow | €0 oo | Formattszione Formatta come  Stili . rdinae Trovae -ins
< = === Unisei e allinea al centro - % 0 30| condizionale v tabellav  cellav | HEFormato~ ~ filtra~ seleziona -

<

Appunti Carattere = Allineamento 5] Numeri 51 stili Celle Wodifica Componenti aggi..| A
He - e v

A B C D E F G H | J K L M N (] P Q R s T
|codice_fiscale_azienda cognome nome codice_fisdata_assunzione data_cess email
25632589654 ROSSI STEFANO RSSSFN30. 02/01/2023 INFO@INFO.IT
15874125639 GIALLI  ALESSANC GLLLSNSO 01/08/2003 CIAQ@CIAQ.IT

[+]
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Quando hai inserito tutti i dipendenti clicca “Importa CSV”.

Sanifonds Trentino Tu o

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
* Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione importazione massiva Aziende non ancora comunicate
Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023
Codice Fiscale Ragione Sociale
#  CFazienda Coghome Nome Codice Fiscale Data i Data Cessazi Email Nuovo iscritto Opzioni — T ——
REEE D D 15874125639 aziendaprova232

Conferma ieste=

N.B.: Il caricamento del file CSV cancella eventuali iscrizioni manuali precedentemente inserite per lo
stesso periodo.

Seleziona il file e clicca “Importa”.

Carica File

File CSV * iscritti (79).csv
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Se il sistema rileva errori formali nel file (ad es. codice fiscale errato, data di assunzione o di cessazione
fuori finestra, campo indirizzo e-mail non compilato) compare un messaggio con il numero di record
in cui & presente l'errore e l'indicazione del relativo errore. Il sistema non carica i nominativi dei
dipendenti nella cui riga sono presenti errori.

Sanifonds Trentino Turismo

Errore record 2 :

Codice fiscale non corretto

E' necessario confermare |e richieste. Le richieste non confermate nen verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

« Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dellelenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione importazione massiva Visualizzo 1-1 di 1 elemento. Aziende non ancera comunicate

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023 2 importa SV
Codice Fiscale Ragione Sociale

# CF azienda Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni 25632589654 e A

1 25632589654 ROSSI STEFANO RSSSFN80AQ1TF205V 02/01/2023 INFO@INFO.IT Si | 15874125639 aziendaprova232

Conferma richieste=>

Se il sistema non rileva errori importa i dati.

Clicca su “Conferma Richieste” per inviare I'elenco dei dipendenti al Fondo.

Sanifonds Trentino Turism

I record sono stati importati correttamente! X

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
+ Non modificare la struttura del file
o Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione importazione massiva Visualizzo 1-2 di 2 elementi. Aziende non ancora comunicate

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023 2 Importa €SV
Codice Fiscale Ragione Sociale

. : . . . e _—

CF azienda Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto ‘Opzioni 25632589654 aziendaprova231
1 25632589654 ROSSI STEFANO RSSSFNBOAOTF205V 02/01/2023 INFO@INFO.IT Si Vil 15874125639 aziendaprova232
2 15874125639 GIALL ALESSANDRA GLLLSNBOAO1F205F 01/08/2003 CIAO@CIAO.IT Si ral
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Clicca “Conferma” per inviare le richieste al Fondo.

Conferma

Controllare che i dati degli iscritti siano corretti, dopo che saranno confermati nen potranno piu essere
modificati.

Verranno confermate le iscrizioni per le seguenti aziende:

* RAGIONE SOCIALE: aziendaprova232 P.IVA: 15874125639
* RAGIONE SOCIALE: aziendaprova231 P.IVA: 25632589654

{ Conferma .

Le richieste sono state inviate al Fondo.

Richieste di iscrizione confermate, ora non potranno piu essere modificate. X

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-1 di 1 elemento.

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023
# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuove iscritto

1 ROSSI STEFANO RSSSFNB0AQTF205V 10/02/2023 prova@prova.it Si

NB: Dopo aver cliccato “Conferma” non sara possibile inviare ulteriori comunicazioni per il periodo.
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3.3 Sblocco delle richieste

Qualora fosse necessario modificare i dati inviati dopo la conferma delle richieste - previa richiesta
scritta - il Fondo potra sbloccare le richieste inviate e le stesse torneranno allo stadio precedente la
conferma.

Quando il Fondo sblocca le richieste ti verra inviata un’e-mail di avviso.

Sblocco richieste iscrizione

| info@sfturismo.it 156 ¥
A intermediarioprova24@libero.it
Rispondi  Rispondiatutti  Inoltra  Elimina  Altro =
ax

1 allegato » Vists  Scarica  Salva in Drive

Gentile intermediaric intermediarioprova24,

il Fondo ha provveduto a sbloccare le richieste di iscrizioni confermate per I'azienda aziendaprova231 per il periodo dal
01,01/2023 al 31/03/2023.

Ora potete procedere con le correzioni e riconfermare le richieste.

Cordiali saluti.

= Sanifonds

Bl Turismo

FOMDO SANITARD INTEGRATIVG TRENTING

Sanifonds Trentino

Via Ragazzi del '39, n. 29 - 38123 Trento

N.B.: dopo aver modificato le richieste € necessario confermarle cliccando su “Conferma Richieste”.
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4. Aggiornamento dei dipendenti delle aziende delegate

4.1  Primo aggiornamento 2024 (dal 01 al 31 luglio 2024)

Nel mese di luglio 2024 potrai comunicare eventuali cessazioni dei dipendenti iscritti al Fondo o
I'adesione al Fondo di dipendenti neoassunti delle aziende tue delegate nel periodo dal 1° aprile al 30
giugno 2024.

4.2 Secondo aggiornamento 2024 (dal 01 al 31 gennaio 2025)

Nel mese di gennaio 2025 potrai comunicare eventuali cessazioni dei dipendenti iscritti al Fondo o
I'adesione al Fondo di dipendenti neoassunti delle aziende tue delegate nel periodo dal 1° luglio al 31
dicembre 2024.

4.3 Modalita di aggiornamento

Nei mesi di luglio e gennaio & necessario aggiornare la lista degli iscritti al Fondo.

Durante il periodo di aggiornamento potrai:

° Se non ci sono state modifiche confermare la situazione del periodo precedente;
. Inserire i nominativi dei neoassunti;
° Inserire le date di cessazione dei dipendenti che hanno terminato il rapporto di lavoro.

N.B.: | dipendenti che risultavano iscritti nel periodo precedente e che non hanno subito variazioni
devono essere confermati nell'aggiornamento.

Puoi effettuare 'aggiornamento per singole aziende oppure massivamente per tutte le aziende a te
delegate.
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4.3.1 Inserimento per singole aziende

Entra nella sezione “Gestione periodi singole aziende” della tua homepage.

Sanifonds Trentino Turismo

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

Gestisci periodi singole aziende & Richiedi delega 2 Scheda intermediario

BB Gestione Quote

5 Importazione massiva

Clicca “Gestisci periodi” in corrispondenza dell’azienda delegata per cui vuoi inviare I'aggiornamento.

I Aziende 2~

Sanifonds Trentino Turismo

Visualizzo 1-2 di 2 elementi.

Aziende

#  Fondo Ragione Sociale Codice Fiscale Partita IVA E-mail Comunicazioni Opzioni Cancella Delega
1 Sanifonds Trentino Turismo aziendaprova231 25632589654 00343350229 aziendaprova231@libero.it n

2 sanifonds Trentino Turismo aziendaprova232 15874125639 00236180568 aziendaprova232@liber.it s Al n

Clicca su “Gestisci iscrizioni” in corrispondenza del periodo di riferimento.

Sanifonds Trentino Turismo

Riepilogo azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-3 di 3 elementi.

Numero Dal Al Anno Aperto Stato Opzioni
[ 01/01/2023 31/03/2023 2023 No In attesa di generazione quota

1 01/06/2023 30/09/2023 2023 Si Non comunicata

2 0171072023 31/12/2023 2023 No Non comunicata e —
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Seleziona la modalita di invio dell’aggiornamento.

Conferma dell'elenco del periodo precedente: quando non ci sono state variazioni rispetto al

periodo precedente (4.3.1.1);

Modifica manuale: utile quando ci sono pochi dipendenti da iscrivere o poche cessazioni di

dipendenti iscritti (4.3.1.2).

Importazione tramite file CSV: utile quando ci sono molti dipendenti e usi programmi di estrazione

automatica dei nominativi (4.3.1.3).

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

« Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023

s Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione

Nessun risultato trovate

ERIVEIENGS L Scarica il file CSV della situazione precedente | Elenco situazione precedente

Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

Conferma Richieste
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4.3.1.1 Conferma dell’elenco del periodo precedente

Se non ci sono state modifiche rispetto al periodo precedente clicca “Elenco situazione precedente”.

In questo modo verra visualizzato I'elenco dei dipendenti inserito nel periodo precedente, esclusi i
cessati.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranne prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
 Non modificare la struttura del file

* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023 & Importa CSV

& Scarica il file CSV della situazione precedente  Flenco situazione precedente

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

Conferma Richieste =

Nessun risultato trovate

Eventuali iscrizioni precedentemente inserite verranno cancellate, clicca “Ok” per continuare.

Conferma

Attenzione eventuali richieste inserite verranno cancellate

© annuiia
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Controlla che I'elenco dei dipendenti sia corretto e clicca “Conferma Richieste”.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate nen verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

« Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file

* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell’elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione

1 ROSSI STEFANO RSSSFNS0AQTF205V 02/01/2023

Le richieste sono state inviate al Fondo.

nds Trentino T

Richieste di iscrizione confermate, ora non potranno pit essere modificate.

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione

1 ROSSI STEFANO RSSSFNBOADTF205V 02/01/2023

Visualizzo 1-1 di 1 elemento.

& importa csv  [EERLENEY

CSV della situazione precedente  Elenco situazione precedente

Data Cessazione Email Nuevo iscritto Opzioni

INFO@INFO.IT No s

| Conferma Richieste = '

X

Visualizzo 1-1 di 1 elemento.

Data Cessazione Email Nuovo iscritto

INFO@INFO.IT No
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4.3.1.2 Modifica manuale

Se devi inserire un numero contenuto di variazioni rispetto al periodo precedente (pochi dipendenti
neoassunti o la cessazione di pochi dipendenti iscritti) puoi farlo manualmente.

Clicca “Elenco situazione precedente”.

In questo modo verrd visualizzato I'elenco dei dipendenti che risultavano iscritti nel periodo

precedente, esclusi i cessati.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranne prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
= Non modificare la struttura del file

* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione

Nessun risultato trovate

EONIEIENESN L Scarica il file CSV della situazione precedente | Elenco situazione precedente ’

Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

Conferma Richieste =

Eventuali iscrizioni precedentemente inserite verranno cancellate, clicca “Ok” per continuare.

Conferma

Attenzione eventuali richieste inserite verranno cancellate

(S D
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Ora puoi inserire dipendenti neoassunti cliccando sul simbolo .

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare |e richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

o Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-1 di 1 elemento.
Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023 2 Imports CSV

@

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

1 ROSSI STEFANO RSSSFNBOAQ1F205V 02/01/2023 INFO@INFO.IT Neo

I\

Conferma Richieste

Scegliendo questa modalita si aprira la pagina per inserire i dati del singolo dipendente.

Compila tutti i campi e clicca “Salva”.

Sanifonds Trentino Turismo

Creazione iscrizione

Cognome *

Nome *

Codice Fiscale *

Data Assunzione
@ X

Data Cessazione

B X

Email *

S

In questa sezione il calendario per I'inserimento delle date di assunzione e di cessazione é limitato ai
mesi a cui si riferisce la finestra di aggiornamento.

Il sistema effettua un controllo di correttezza tra il codice fiscale e il nome e cognome inseriti.

E obbligatorio inserire l'indirizzo e-mail del dipendente, che il Fondo utilizzera per inviare
comunicazioni all’iscritto in merito alla sua iscrizione.
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Se ci sono state cessazioni di dipendenti iscritti, clicca su # in corrispondenza del dipendente
cessato.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

+ Scaricare e modificare il file esempio
+ Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dellelenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-2 di 2 elementi.

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023 EYIN L Scarica il file CSV della situazione precedente | Elenco situazione precedente

®

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni
1 ROSSI STEFANO RSSSFN80AQ1TF205V 02/01/2023 INFO@INFO.IT No d
2 GIALLI ALESSANDRA GLLLSNBOAOTF205F 16/08/2023 PROVA@PROVA.IT Si £

Conferma Richieste =

Inserisci la data di cessazione e clicca “Salva”.

Modifica richiesta di iscrizione

Cognome *

ROsSI

Nome *

STEFANO
Codice Fiscale *

RSSSFNBOAOTF205V

Data Assunzione

B x 02012023

Data Cessazione

[ [ ‘ (’ 21/09/2023 3

Email *

INFO@INFO.IT

&

N.B: | dipendenti che risultavano gia iscritti nel periodo precedente e per i quali non viene inserita la
data di cessazione verranno iscritti in automatico per il periodo oggetto di aggiornamento.

Quando hai inserito tutte le modifiche, clicca “Conferma Richieste”.
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Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

+ Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file

* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell’elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-2 di 2 elementi.

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023 L Importa CSV

& Scarica il file CSV della situazione precedente  Elenco sil

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto ‘Opzioni
1 ROSSI STEFANO RSSSFNBOAQTF205V 02/01/2023 INFO@INFO.IT No &
2 GIALLI ALESSANDRA GLLLSNBOAO1F205F 16/08/2023 PROVA@PROVAIT Si ra i

Conferma Richieste -

NB: Le richieste devono essere confermate per poter essere elaborate dal Fondo mentre quelle non
confermate non verranno prese in considerazione.

Eventuali richieste non confermate si salvano in questa sezione finché le stesse non vengono
confermate.

Clicca “Ok” per confermare.

Conferma

Controllare che i dati degli iscrit siano corretti, dopo che saranno
confermati nen potranno pi essere medificati
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Le richieste sono state inviate al Fondo.

Sanifonds Tren

Richieste di iserizione confermate, ora non potranno pits essere modificate.

X

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Visualizzo 1-2 di 2 elementi.

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto
1 ROSSI STEFANO RSSSFNBOAO1F205V 02/01/2023 INFO@INFO.IT No
2 GIALLI ALESSANDRA GLLLSN80AQTF205F 16/08/2023 PROVA@PROVA.IT Si
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4.3.1.3 Importazione tramite file CSV

Clicca “Scarica file CSV situazione precedente”.

Nel file CSV che scarichi compaiono i dipendenti che risultavano iscritti nel periodo precedente,
esclusi i cessati.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranne prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
 Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023 ENDEIERE N &, Scarica il file CSV della situazione precedente | Flenco situazione precedente
# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iseritto Opzioni

Nessun risultato trovate

Conferma Richieste =

Eventuali iscrizioni precedentemente inserite verranno cancellate, clicca “Ok” per continuare.

Conferma

Attenzione eventuali richieste inserite verranno cancellate

© annuiia
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P Cerca

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Automate Guida | © commenti | | & condividi -

& - . 4 . 8 Inserisci ~ > v A
ﬁj . Calibri Juod A A 4 25 Testo a capo Generale = @ ﬂf"j =N 75 /O
<

BE Elimina ~
Incalla G C s — <0 0 | Formattazione Formattacome  Stil Ordinae  Trovae Add-ins
- Unisci e allinea al centro ~ | EF ~ % om0 = . .
- mE- % 0 30| ondizionale ~ tabella~  cella~ | [ Formato € fitra~ seleziona~

Iif
ihl ﬁ

=

Appunti 15 Carattere F] Allineamento [F] Numeri ] stili Celle Modifica Componenti aggi..| ~

Al - h3 cognome v

A B C D E F G H I J K L M N o P Q R S T u Vo[«

cognome nome codice_fis data_assu data_cess email
ROSSI STEFANO RSSSFN8DAOLF205V INFO@INFO.IT

£ Cerca
File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Automate Guida

v BTestoacapo Generale . [ER % EF/ g;:: : - %v p

0 oo | Formattazione Formatta come Stli | o Ordinae  Trovae Add-ins
0 30 | condizionale v tabella~  cella~ | L] Formato~ ~ filtra~v seleziona v

‘ 2 Commenti | ‘ 14 Condividi ~

& Calibri AN ==
Uy

Il
il |L_;|

G C 5~ v & A &= 3= Unisci e allinea al centro ~ | @ ~ 9% om

&

Appunti @ Carattere = WModifica Componenti aggi..| A

Allineamento 5] Numeri 5] stili Celle

w

3 i F
A 8 c D E F G H 1 J K L M N o P Q R s T

cognome nome codice_fisdata_assu data_cess email
ROSSI STEFANO RSSSFNB0AO1F205V INFO@INFO.IT
GIALLI ALESSANLC GLLLSNB0AO1F205F

N.B.: | dipendenti che risultavano gia iscritti nel periodo precedente e per i quali non viene inserita la
data di cessazione verranno iscritti in automatico per il periodo oggetto di aggiornamento.

Quando hai inserito tutte le modifiche clicca “Importa CSV”.
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Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

+ Scaricare e modificare il file esempio
+ Non modificare la struttura del file
o Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento delfelenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231

Visualizzo 1-1 di 1 elemento.

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione

1 ROSSI STEFANO RSSSFNBOAQTF205V 02/01/2023

Scegli il file e clicca “Importa”.

Carica File

a il file CSV della situazione precedente

Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

INFO@INFO.IT No I’

Conferma Richieste =

File CSV * e | Nessun file selezionato

Se il sistema rileva errori formali nel file (ad es. codice fiscale errato, data di assunzione o di cessazione
fuori finestra, campo indirizzo e-mail non compilato) compare un messaggio con il numero di record
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in cui & presente l'errore e l'indicazione del relativo errore. Il sistema non carica i nominativi dei
dipendenti nella cui riga sono presenti errori.

Sanifonds Trentino Turismo

Errore record 2: X

Email non pub essere vuoto

Specificare data assunzione per neoassunti

E’ necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

® Scaricare e modificare il file esempio
= Non modificare la struttura del file

* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-1 di 1 elemento.

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023 2 importa SV

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

1 ROSSI STEFANO RSSSFN80AQTF205V 02/01/2023 INFO@INFO.IT No

Conferma Richieste

I\

Se il sistema non rileva errori, carica i dati.

Clicca “Conferma Richieste”.

Sanifonds Trentino Turism

| record sone stati importati correttamente!

X

E’ necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranne prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

« Scaricare e modificare il file esempio
o Non modificare la struttura del file

* Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-2 di 2 elementi.

Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023 2 imports CSV

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email

Nuovo iscritto Opzioni
1 ROSSI STEFANO RSSSFNSOAOTF205V 02/01/2023 INFO@INFOLIT No Vi
2 GIALLI ALESSANDRA GLLLSNBOAG1F205F 19/06/2023 prova@prova.it si 71

 Conferma Richieste > )

Clicca “Ok” per confermare l'invio al Fondo.



Conferma

Controllare che i dati degliiscritti siano corretti, dopo che saranno
confermati non potranno piu essere modificati

Le richieste sono state inviate al Fondo.

Sanifonds Trentino Tul

Richieste di iscrizione confermate, ora non potranno pil essere medificate.

X
Richieste di iscrizione azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-2 di 2 elementi.
Periodo di riferimento 2023 - 1 dal 01/06/2023 al 30/09/2023
# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto
1 ROSSI STEFANO RSSSFNBOAOTF205V 02/01/2023 INFO@INFO.IT No
2 GIALLI ALESSANDRA GLLLSNBOAO1F205F 19/06/2023 prova@provait Si
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4.3.2 Inserimento massivo per tutte le aziende delegate

Dalla tua homepage clicca “Importazione massiva”.

Sanifonds Trentino Turismo A Home @ Comun

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

WEGEESIERD 2a2 Gestisci periodi singole aziende ol & Richiedi delega

Clicca @ in corrispondenza del periodo per cui vuoi inviare gli aggiornamenti.

Sanifonds Trentino Turismo

Visualizzo 1-3 di 3 elementi.

Periodi
Numero Data apertura finestra Data chiusura finestra Aperto Aziende Non Comunicate
2023 -0 01/07/2023 15/11/2023 No 0 @
2023 -0 il 01/01/2023 8 31/03/2023
0 @

2023-1 18/09/2023 07/11/2023 No

2023 - 1 01 01/06/2023 a1 30/08/2023

2023-2 04/09/2023 30/11/2023 Si 2

2023 -2 03l 01/10/2022 31 31/12/2023

Clicca “Scarica CSV situazione precedente”.

Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confarmate non verranne prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
+ Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione importazione massiva Aziende non ancora comunicate

Periodo di riferimento 2023 - 2 dal 01/10/2023 al 31/12/2023 am——"
e Codice Fiscale Ragione Sociale

Data i Data C i Email Nuovo iscritto Opzioni

# CF aziend. Ci N Codice Fiscal
azienda egneme ome odice Flscale 25632589654 aziendaprova23i

Nessun risultato trovate 13874125639 aziendzprova232
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Verra scaricato il file contenente la situazione precedente di tutte le tue aziende delegate. Nella prima
colonna ¢ indicato il codice fiscale delle singole aziende.

File

[

Incalla

Home Inserisci

&
G C
Appunti

AL

A B

Layout di pagina

Calibri -

Carattere

Formule

noe A A
=]
F

codice_fiscale_azienda

C D E

Dati

3= & Unisci e allinea al centro ~

£ Cerca

Revisione Visualizza Automate Guida

=0

b, Testo a capa Generale -~

- a0 g0
68~ % o0 G S5
condizionale -

Allineamento 51 Numeri 1

F G H J

Formattazione Formatta come  Stili

Z
O~

EH Inserisci ~
B Elimina
[Ef] Formato ~

B &

Ordinae Trovae

tabella ~ cella~ filtra~  seleziona ~

stili Celle Modifica Componenti aggi..

v

25632589654 ROSSI
25632589654 GIALLI
15874125639 GIALLI

codice_fiscale_azienda cognome nome

STEFANO RSSSFNS0AO1F205V
ALESSANC GLLLSNB0DAD1F205F
ALESSANC GLLLSNB0DAD1F205F

codice_fisdata_assu

data_cess email

INFO@INFO.IT
CIAO@CIACIT
CIAO@CIACIT

iscritti (83)

Pronta  Statistiche cartella di lavoro

®

T% Accessibilita: non disponibile

[«I

H o -—a—+ 100

| = commenti | | 3 Condividi ~ |
- [m]m]
vy O

Add-ins

~

Inserisci i dati dei dipendenti neoassunti nel periodo di

azienda.

riferimento e il codice fiscale della relativa

Se nel periodo di riferimento ci sono state cessazioni di dipendenti iscritti, inserisci la data nella
corrispondente colonna F.

£ Cerea

Pronto  Statistiche cartella di lavoro

T Accessibilita: non disponibile

E Bl -———+ 100

~

File m Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Automate Guida | &= commenti ‘ | & condividi ~
W & Calibri oA A Fv | BTestoacapo Generale - =i @ Ej Eam = A% p
@~ == = 9 <0 oo | Formattazione Formatta come  Stili Eimina - | [~ Ordinae  Trovae Add-ins
& G C s |Er oA = 3= | Bunisciealineadlcenro - | B8~ 96 o | S5 | O e colla~ | [EFormato~ | € it selesona~
Appunti Carattere £} Allineamento £} Numeri £} still Celle Modifica Componenti aggi...
AS = £ | 15874125639
A B C D E F G H J K L M N o P Q R S
1 |codice_fiscale_azienda cognome nome codice_fiscale data_assun: data_cessaz email
2 25632589654 ROSSI STEFANO RSSSFNBSDAO1F205V 09/11/2023 INFO@INFO.IT
3 25632589654 GIALLI ALESSANC GLLLSN80AO1F205F CIAO@CIAQ.IT
4 15874125639 GIALLI ALESSANC GLLLSN80AO1F205F CIAO@CIAQ.IT
5 15874125639 VIOLA LUCA VLILCUSOAD1F205P  08/10/2023
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
iscritti (83) @ [ | )

v

[v]

=

N.B.: | dipendenti che risultavano gia iscritti nel periodo precedente e per i quali non viene inserita la
data di cessazione verranno iscritti in automatico per il periodo oggetto di aggiornamento.

Clicca “Importa CSV” per caricare il file.
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Sanifonds Trentino Turismo

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

« Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
+ Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dellelenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione importazione massiva Aziende non ancora comunicate
Periodo di riferimento 2023 - 2 dal 01/10/2023 al 31/12/2023 @ Y ——————
Codice Fiscale Ragione Sociale
" ) - ) Cessasi . - -
CF azienda Cognome Nome Codice Fiscale Data Data Email Nuovo iscritto Opzioni — E——

Nessun risultato trovate 15874125639 aziendaprova232

Conferma richieste>

Scegli il file e clicca “Importa”.

Carica File

File CSV * [ Scegli file | Nessun file selezionato

File CSV non pus essere vuota,

Se il sistema rileva errori formali nel file (ad es. codice fiscale errato, data di assunzione o di cessazione
fuori finestra, campo indirizzo e-mail non compilato) compare un messaggio con il numero di record
in cui & presente l'errore e l'indicazione del relativo errore. |l sistema non carica i nominativi dei
dipendenti nella cui riga sono presenti errori.

Errore record 1: b4

Codice fiscale non corretto

Le richieste devono essere confermate per poter essere elaborate dal fondo, le richieste non confermate non verranno prese in considerazione

Richieste di iscrizione azienda: azienda0811

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023 2 Importa Csv

Non confermate

# Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni

Conferma Richieste =
5

Nessun risultato trovato
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Se il sistema non rileva errori carica i dati.

Clicca “Conferma richieste”.

Sanifonds

I record sono stati importati correttamentel X

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

« Scaricare e modificare il file esempio
« Non modificare la struttura del file
« Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dellelenco.

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione importazione massiva Visualizzo 1-4 di 4 elementi. Aziende non ancora comunicate
Periodo di riferimento 2023 - 2 dal 01/10/2023 al 31/12/2023 PPN L Scarica file cov situazione precedente
Codice Fiscale Ragione Sociale
. N ok - ) . o -
CF azienda Cognome  Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Email Nuovo iscritto Opzioni — B ——
1 25632589654 ROSS! STEFANO RSSSFNBOADTF205V 02/01/2023 09/11/2023 INFO@INFO.IT No A 15874125639 aziendaprova23?
2 25632589654  GIALL ALESSANDRA  GLLLSNE0AQTF205F 19/06/2023 CIAO@CIAD.IT No Il
3 15874125639  GIlALL ALESSANDRA  GLLLSN80AQTF205F 01/08/2003 CIAO@CIAD.IT No I
4 13874125632 VIOLA Luca VLILCUB0AD1F205P 08/10/2023 INFO@INFO.IT si I

{ Conferma richieste=> )

Clicca “Conferma” per inviare le richieste al Fondo.

Conferma

Controllare che i dati degli iscritti siano corretti, dopo che saranno confermati non potranno pid essere

modificati.
Verranno confermate le iscrizioni per le seguenti aziende:

* RAGIONE SOCIALE: aziendaprova232 P.IVA: 15874125639
* RAGIONE SOCIALE: aziendaprova231 P.IVA: 25632589654
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Le richieste sono state inviate al Fondo

Le richieste sono state inoltrate e verranno prese in carico dal fondo!

E' necessario confermare le richieste. Le richieste non confermate non verranno prese in considerazione.

Istruzioni modifica elenchi:

* Scaricare e modificare il file esempio
* Non modificare la struttura del file
+ Inserire tutti i dipendenti a tempo indeterminato in forza alla data di caricamento dell'elenco

ATTENZIONE: EVENTUALI RICHIESTE NON PRESENTI NEL FILE VERRANNO RIMOSSE

Richieste di iscrizione importazione massiva

ferimento 2023 - 2 dal 01/10/2023 al 31/12/2023

Periodo di

Aziende non ancora comunicate

ENCIENEMN L Scarica file esv situazione precedente
Codice Fiscale Ragione Sociale

Email Nuovo iscritto ‘Opzioni
Nessun risultato trovato

” CF azienda Cognome Nome Codice Fiscale Data i Data C:

Nessun risultato trovate
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5. Calcolo delle quote e pagamenti
5.1 Generazione quota

Al termine del periodo di aggiornamento, il Fondo calcola ed emette la relativa quota.

L'azienda riceve un’e-mail con in allegato i dettagli per procedere al pagamento.

Pagamento quota di iscrizione

| info@sfturismo.it 12:62 ¢
A aziendaprova23i@libero.it
Rispondi  Rispondiatutti  Inoltra  Elimina  Altro =

@ 2 allegati » Vista  Scarica  Salva in Drive BC)J'

Gentile azienda aziendaprova231,

in allegate le informazioni per il pagamento della quota di iscrizione dei dipendenti per I'aggiornamente inviato.

= Sanifonds

M Turismo

FOAIND SANITAR INTEGRATIVG TRENTIND

Sanifonds Trentino

Via Ragazzi del '99, n. 29 - 38123 Trento
Centralino 0461 1780257 - Orari centralino:
Dal lunedi al venerdi 09.00-12.45

www.sanifonds.tn.it

Allegato

= Sanifonds

M Turismo

FONDO SANITARID INTEGRATING TRENTING

www sfturismo.it

Pagamento quota

Spett le aziendaprova231, a seguito del'aggiomamento delle iscrizioni effettuato sull'area riservata, siamo ad
indicare i dati per il pagamento delle quote relative al periodo 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023

Iban: IT11M0200801820000102947214
Intestatario: SANIFONDS TRENTINCG

Causale: Pagamento Quota N: SF-3766412563
Importo: 1224 €

Si prega di fare atienzione ad inserire esattamente la nuova causale indicata nel presente documento

Il termine ultimo per effetturare il pagamento & il 28/12/2023
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5.2 Gestione quote e pagamenti

Una volta emessa la quota, nella sezione “Gestione quote” puoi monitorare la situazione delle quote
delle aziende a te delegate e dei relativi pagamenti.

Sanifonds Trentino Turismo

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

422 Gestisci periodi singole aziende & Richiedi delega  FALISERGIETLELENL

Clicca sul simbolo @ in corrispondenza dell'azienda per il quale vuoi avere informazioni.

Quote associative Visualizzo 1-2 di 2 elementi.
Periodo Azienda Stato Importo Importo Incassato Data Incasso Data Scadenza Codice causale
v v v [ B x
2023-0 azienda0510 Quota emessa 30/11/2023
2003 0wl s

2023 -1 azienda0510 Quota emessa 4,08 € 30/11/2023 @

Qui, oltre a visualizzare i dettagli, puoi scaricare una copia dell'avviso di pagamento in formato pdf
inviato all'azienda.

Sanifonds Trentino Turismo

Quota: 3766412563 @

Stato  Quota emessa
Causale 3766412563
Importo 1224 €
Data Scadenza  28/12/2023
Azienda  aziendaprova23l
Periodo 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023
Iscrizioni azienda: aziendaprova231 Visualizzo 1-1 di 1 elemento.

Periodo di riferimento 2023 - 0 dal 01/01/2023 al 31/03/2023
#  Cognome Nome Codice Fiscale Data Assunzione Data Cessazione Inizio Copertura Fine Copertura Email Data Richiesta

1 ROSSI STEFANO RSSSFN8OAOTF205V 02/01/2023 01/01/2023 31/03/2023 INFO@INFO.IT 28/11/2023
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5.3 Calendario comunicazione dipendenti e pagamenti

1° anno
Assunzioni/cessazioni Periodo comunicazione al Fondo | Pagamento
Entro il 31 marzo 2024 Dal 08 gennaio al 31 marzo 2024 | 01-30 Aprile 2024
Aprile - maggio - giugno Dal 01 al 31 Luglio 2024 01 - 31 Agosto 2024
Da luglio a dicembre 2024 Dal 01 al 31 Gennaio 2025 01-28 Febbraio 2025

2° anno e successivi

Assunzioni/cessazioni Periodo comunicazione al Fondo | Pagamento
Dal 01 gennaio al 30 giugno Dal 01 al 31 Luglio 01 - 31 Agosto
Dal 01 luglio al 31 dicembre Dal 01 al 31 Gennaio 01 - 28/ 29 Febbraio

Il pagamento delle quote deve essere effettuato tramite bonifico bancario. E’' importante che 'azienda
segua le istruzioni di pagamento contenute nella mail inviata dal Fondo con particolare attenzione
all'inserimento della causale indicata.
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6. Comunicazioni

Nella sezione “Comunicazioni” della tua area riservata puoi vedere una copia delle comunicazioni
scambiate con il Fondo.

Sanifonds Trentino Turismo

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

282 Gestisci periodi singole aziende B Gestione Quote 2 Richiedi delega 3 Scheda intermediario

Da questa pagina puoi inviare una nuova comunicazione al Fondo, cliccando sul tasto .

Sanifonds Trentino Turismo ome #® Comunicazioni

Comunicazioni Visualizo 1-20 di 29 elementi.
# Oggetto Destinatario Email destinatario Mittente Inviata 15 v

1 Nuovo inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 28/11/2023 12:45 [}
2 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIC: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 12:45 °
3 Nuovo inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 28/11/2023 12:44 (o)
4 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 12:36 [}
5 Nuovo inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 28/11/2023 12:36 Lo}
6 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIC: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 12:30 °
7 Nuovo inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 28/11/2023 12:29 (o)
8 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 11:56 [}
9 Nuovo inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 28/11/2023 11:54 ©
10 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIC: intermediarioprova24 intermediarioprova2d@libero.it Sanifonds 28/11/2023 11:46 [}
11 Nuovo inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 28/11/2023 11:45 (o)
12 Accettazione della delega da azienda INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it AZIENDA: aziendaprova232 28/11/2023 11:38 o}
13 Accettazione della delega da azienda INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it AZIENDA: aziendaprova232 28/11/2023 11:38 [0}
14 Accettazione della delega da azienda INTERMEDIARIC: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it AZIENDA; aziendaprova231 28/11/2023 11:38 ©
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Componi il messaggio e clicca “Invia”.

Nelle comunicazioni che invii tramite questa pagina puoi allegare file di testo, pdf e immagini fino a
10MB.

Sanifonds Trentino Turismo

Crea Comunicazione

Oggetto

Messaggio

Trascina i file qui ...

Conferma l'invio cliccando su “Ok”.

Conferma

Confermi invio comunicazione?

Ogni nuova comunicazione che invii al Fondo tramite questa sezione si salva nell’elenco contenuto
nella pagina stessa.
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Cliccando su simbolo € in corrispondenza di ogni comunicazione, puoi vederne i dettagli.

Sanifonds Trentino Turismo

Comunicazioni Visualizzo 1-20 di 30 elementi.

2 Oggetto Destinatario Email destinatario Mittente

1 prova Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 28/11/2023 13:00 @
2 Nuove inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova2d 28/11/2023 12:45 ®
3 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 12:45 ®
4 Nuove inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermadiarioprova24 28/11/2023 12:44 ®
5 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 12:36 ®
5 Nuove inserimento elenco Sanifonds info@sfturisme.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 28/11/2023 12:36 ®
7 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 12:30 [}
8 Nuove inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermediarioprova2d 28/11/2023 12:29 ®
9 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 11:56 ®
10 Nuove inserimento elenco Sanifonds info@sfturismo.it INTERMEDIARIO: intermadiarioprova24 28/11/2023 11:54 @
11 Sblocco richieste iscrizione INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it Sanifonds 28/11/2023 11:46 ®
12 Nuove inserimento elenco sanifonds info@sfturismoiit INTERMEDIARIO: intermediarioprova2d 28/11/2023 11:45 ®
13 Accettazione della delega da azienda INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it AZIENDA: aziendaprova232 28/11/2023 11:38 ®
14 Accettazione della delega da azienda INTERMEDIARIO: intermediarioprova24 intermediarioprova24@libero.it AZIENDA: aziendaprova232 28/11/2023 11:38 ®

Sanifonds Trentino Tu

€ Torna alf’ e

Comunicazione: prova
#528 - 28/11/2023 da INTERMEDIARIO: intermediarioprova24
Inviata  28/11/2023 13.00:4%
Destinatario  Sanifonds (infe@sfturismo.it)
Mittente  INTERMEDIARIO: intermediarioprova24
Oggetto  prova

Messaggio  prova

# Nome file

1 modulo-richiesta-delega _9_pdf
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7. Scheda intermediario

Nella Sezione “Scheda intermediario” della tua homepage puoi vedere e modificare i dati dell’account
e creare utenze secondarie.

Sanifonds Trentino Turismo # Home @ Comunicazion

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

48 Importazione massiva [IECJEESEERIGERIENETIEHTEEN 8 Gestione Quote  [RFATNIELIEELER - & Scheda intermediario )

7.1 Utenze secondarie

Per permettere ai tuoi collaboratori di accedere al tuo account puoi creare per loro delle utenze
secondarie.

Tramite le utenze secondarie i tuoi collaboratori possono accedere alla tua area riservata ed effettuare
tutte le operazioni in favore di tutte le aziende a te delegate. L'utente secondario non puo, a sua volta,
creare utenze secondarie.

Per farlo entra nella Sezione “Scheda intermediario” della tua homepage.

Sanifonds Trentino Turismo A Home @ Comunicazion

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

S Nl eralo R ECEE | 482 Gestisci periodi singole aziende [l FeEE I oNGICE & Richiedi delega & Scheda intermediario  p)

. . +
Clicca sul simbolo . .

Sanifonds Trentino Turismo

Intermediario: intermediarioprova24 %t Utenti  lag Aziende delegate

Codice Fiscale VRDMRAGOAQTF205T @

Nome legale  MARIO Email Neme

rappresentante
Nessun risultato trovato

Cognome  VERDI
legale

rappresentante

Ragione  intermediarioprova24
Sociale

Indirizzo  PIAZZA DUGMO 1
Localita  TRENTO
Cap 38123
Provincia  TRENTO
Telefono 0451456321

Email  intermediarioprova24@libero.it
Comunicazioni
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Inserisci 'indirizzo e-mail del collaboratore, una password di tua scelta, il nome del collaboratore e
clicca “Salva”.

Creazione utente secondario intermediario

Email *

Password

L'utenza secondaria & stata creata.

Da qui puoi sempre bloccare o cancellare 'utenza secondaria.

Sanifonds Trentino Turismo

Utente intermediario creato, & stato inviato un messaggio di conferma all' indirizzo mail X

Intermediario: intermediarioprova24 4 Utenti I Aziende delegate

Codice Fiscale VRDMRABDAQTF205T Email Nome

Nome legale  MARIO info@sfturismo.it Irene In attesa di attivazione o
rappresentante

Cognome  VERDI
legale
rappresentante

Ragione  intermediarioprova24
Sociale

Indirizzo  PIAZZA DUOMO 1
Localita  TRENTO
Cap 38123
Provincia  TRENTO
Telefono 0461456321

Email  intermediarioprova24@libero.it
Comunicazioni
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Per attivare l'utenza secondaria € necessario cliccare sul

collaboratore.

Benvenuto su Sanifonds Trentino Turismo

info@sfturismo.it
info@sfturismo.it

Gentile utente,

il suo account sul portale & stato creato.

Per completare la registrazione cliccare il seguente link:

Se il link non & cliccabile provare a copiare ed incollare il testo nel browser.

Se non si ha effettuato nessuna richiesta & possibile ignorare questa mail.

Sanifonds

. Tu

FONDD SANTARD ITEGRATAYO TRENTIG

Avvertenze ai sensi UE 67820 privacy)
Il presante messaggio, comedato dei relativi allegati, potrebbe contaners informazioni rissrvate o fali 2d & riferito esclusivamente |
destin unico autarizzato 2d usarlo, copiario &, satto |a propria responsabilics 2 diffonderlo. chiungue r

saggio per erore o lo leggesse s tenerlo, copiarla, divulgarlo, distribuirlo a persone divel
iatamente al mittente distruggand Foriginale. Grazie.

ramente proibito ed & pregato di

hits ann:
and, under his/

link

inviato all'indirizzo e-mail del

45 Rispondi

5 Rispendi a tutti

—> Inoltra -

martedi 28/11/2023 13:0.
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8. Profilo

Da questa sezione puoi gestire il tuo account principale.

Cliccando su - si apre un menu a tendina.

Sanifonds Trentino Turismo # Home ar

Benvenuto intermediario intermediarioprova24

5 Importazione massiva 282 Gestisci periodi singole aziende B Gestione Quote 2 Richiedi delega 2 Scheda intermediario

2 Profil
. a Frommo . . .
Selezionando _ hai accesso ai dati del tuo account.

In questa sezione puoi modificare la password.

Sanifonds Trentino Turismo

Profilo utente
Buongiorno | tuoi dati

Ultimo accesso: 28/11/2023 )
Email intermediarioprova2d @libero.it

Password oo

@ MODIFICA PASSWORD

Sanifonds Trentino Turismo

Selezionando

Modifica la tua password

La tua password dovré avere una lunghezza compresa tra gli 8 e 20
caratteri, di cui almeno 3 tra: un maiuscolo; un minuscolo: un numero.

Password attuale
Nuova password

Ripeti nuova passowrd

CONFERMA

(= Esci puoi uscire dal tuo account.



]

8 =

Legenda

Dettagli
Modifica
Cancella
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